UBND HUYEN TAN HONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TI]:?U HQC Doc 1ap-Tu do-Hanh phiic
THONG BINH 1
S6270 /QD-THTB1 Tdn Hong, ngay 29 thang 10 ndam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Ndi quy co quan Trwong Tiéu hoc Thong Binh 1

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THONG BINH 1

Can cir Ngh; dinh 6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2025 cua Thii twéng Chinh
phu ve thuc hién ddan chu trong hoat dong Cua co quan hanh chinh nha nuwoc va don
Vi sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 01/2016/TT-BNV, ngdy 13/01/2016 ciia Bé Ngi vu vé
viéc huong dan mot so ngi dgng cua Ngh; dinh so 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2025
cua Thu twong Chinh phu vé thuc hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh
chinh nha nudc va don vi Sy nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bg
Giao duc va Dao tao vé viéc ban hanh diéu I¢é truong tiéu hoc;

Can cir theo yéu cau thyc hién nhiém vu cia nha treong.
QUYET PINH:
biéu 1: Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Noi quy cia Truong Tiéu hoc
Thong Binh 1 ké tir nam hoc 2024-2025.
Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Péu 3: Tht ca can bo, g140 vién, nhan vién cua nha truong cung cac ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
Nhu diéu 3;
Luu VT.

Nguyén Thanh Nhan



NOQI QUY CO QUAN
\ TRUONG TIEU HQC THONG BINH 1
lieG)Quyét dinh So... ....OD-THTBL, ngay 29 thang 10 ndm 2024
cua Hi¢u truong Trurong Tiéu hoc Thong Binh 1

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Noi quy co quan do Hiéu truéng ban hanh sau khi da dugc sy nhét tri cua Hoi
dong truong va co y kién théng nhat cua tap thé CB,GV,NV nha trudng.

Hiéu truong xay dung Noi quy co quan theo huéng dan, qui dinh tai cac van
ban hién hanh ctia nha nudc, cac Bo nghanh lién quan va vin ban huéng dan cua
Cép trén; déng thoi ¢6 can nhac, xem xét tinh hinh thyuc té caua don vi.

Noi qui co quan 13 co s dé theo ddi,kiém tra,gidm sat; giri cac bo phan, cac
T6 truong chuyén mon, t6 truéng Vin phong trong nha truong thé thuc hién.

Déi tuong ap dung: Ban giam hiéu, cac to chtc doan thé, to Chuyén mén, to
Vin phong cing toan thé can b, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong. Khach
dén truong lién hé cong viée va phu huynh hoc sinh.

Piéu 2. N§i dung Noi quy co quan
1. Viéc chap hanh né nép, thoi gian 1am viéc, hop hoi

Can bo, Gido vién, Nhan vién dén truong 1am viéc phai dung gio theo quy
dinh. Nghi phai ¢6 li do chinh dang va phai xin phép lanh dao bang don. Néu
truong hop dot xuat thi truc tiép dién thoai va phai gui g Iay phép ngay trong ngay
dau tién tro lai cong tac, dong thoi béo cdo vai to truong dé theo ddi (doi véi GV,
NV). Néu nghi dai ngay dé diéu tri bénh hodc dé giai quyét Viéc riéng chinh dang
phai c¢6 don xin phép va phai duoc su dong ¥ ctiia nha truong, cap trén.

Gido vién, Nhén vién dugc diéu dong di cong tac phai bao céo voi to trudng.

Néu c6 viéc can ra ngoai hodc vé sém hon gid quy dinh ¢ 1y do chinh dang,
nhan vién phai xin phep lanh dao tryc. Dbi voi cac vi tri lam viéc tai van phong,
nhan vién phai sap xép ngay nghi trong tuin sao cho dam bao ngay nao ciing co
ngudi tryc. Khi nghi lam viéc phai xin phép lanh dao bang don hodc xin phép truc
tiép bang dién thoai dong thoi bao cao t6 truong dé phan cong, bd tri nguoi truc
thay.

Cén b, gido vién, nhan vién chap hanh nghiém tic thoi gian quy dinh tai cac
cudc hop, hoat dong gido duc, cac ngay L&, sy kién ... Vang mat phai co 1y do
chinh dang va phai xin phép truc tiép ngudi chu tri, dong th01 béo vai to trudng.

Mbi bd phan, ca nhan theo nhiém vu duoc giao, phai hoan thanh cong viéc
dung thoi gian, ké hoach da dé ra; khong dun day trach nhiém cho ngudi khéc; v lai,
thoai thac nhiém vu vi nhiing 1y do khong chinh dang.

2. Hanh vi, ngén ngir wng xi, trang phuc caa can b9, giao vién, nhan
vién



MGi CB, GV, NV thyc hién hanh vi, ngdn ngit quy dinh theo quy tac Gng xr
Cua nha truong, ton trong moi ngudi, ton trong dong nghiép, ton trong ky cuong, ky
luét nha truong. Xay dung nép sdng vin minh, tac phong chuan muc; giao tlep van
hoa, tir ton: than trong va binh tinh khi giai quyét cong viéc cung cac van dé khac
c6 lién quan.

Khéng lgi dung chic vu, cong viée dé ctra quyén, hach dich, nhiing nhiéu,
gy phién ha d6i vai dong nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh, va nhimg nguoi khac,
khong néi va 1am nhiing viéc c6 thé gy tén thuong long tu trong va nhan pham
ngudi khac (ké cd hoc sinh)

Trang phuc cong so phai chinh té, phu hop véi hoat dong su pham, deo thé
vién chuc.

Trang phuc lam viéc, 1én 16p giang day

+ Pbi voi can bo quan 1y: Trang phuc cong sé lich sy, phu hop

+ Dbi Vi giao vién khi 1én 16p day chinh khéa: Nam mic 4o so mi, quan tay
bo 4o trong quan: Nit mic 4o dai truyén thng cac budi sang thr 2, cac budi con lai
mac trang phuc cong sé lich su, pht hop (Khéng mdc do thun, quan jean, vy qud
ngan hodc méng...) Gido vién Thé duc mic dd Thé duc.

+ PA4i véi nhan vién : Trang phuc cong so lich su, phu hop, tién cho méi vi tri
cong viéc.

- Trang phuc hop hanh, tham du cac hoat dong gido duc khac: Trang phuc
lich su phu hop.

- Trang phuc ngay L&, su kién : Nam mic 4o so mi , quan tay bo 4o vao thic
lung, deo ca vat: Nir mic ao dai truyén théng hoic theo quy dinh dong phuc (néu
co)

3. An toan lao dong, vé sinh lao dong nei lam viéc

Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong c6 lién quan dén cong viéc, nhiém vy dugc giao.

Str dung va bao quan cac phuong tién bao vé ca nhan da duogc trang bi: cac
thiét bi an toan lao dong, vé sinh lao dong noi lam viéc.

Pam bao noi 1am viéc ludén ngin nap, khang trang, Nha truong luén Xanh -
sach - dep . Gitt viing an ninh trat tu. Bam bao cong tac phong chay chira chay.

4. Viéc bao vé tai san, thiét bi, phong hoc, phong hoc bé mén...

a, Viéc su dung phong hoc, phong lam viéc

- Gido vién, nhan vién c6 trach nhiém quan ly, nhac nhd hoc sinh bao quan
cac trang thiét b1 co s& vat chat & phong hoc dugc nha truong ban giao. Néucé y
1am hu hong, mat mat thi 16p phai dén bu theo gia hién hanh tai thoi diém hu hong.

- Phong lam viéc cua b phan nao, do bo phan d6 quan ly, khong tu y di
chuyén cac trang thiét bi ra knoéi phong. Mdi thanh vién trong phong co trach nhiém
bao quan trang thiét bi, don dep va giit gin vé sinh cac khu vuc bén trong va bén
ngoai phong. (Truw cac phong cua BGH va cdc phong thugc pham vi trach nhiém
don dep cua nhdn vién phuc Vu)



b. Viéc str dung trang, thiét bi day hoc cac phong hoc bo mén

Céc t6 truong theo doi, kiém tra tinh hinh thyc hién nhiém vy cua ngu:ofi duogc
phan cong phu trach phong thiét bi, b mon, tinh hinh st dung thiét bi cia gido vién
trong to. c6 trach nhiém tong hop, béo cao dé trinh Hiéu truong c6 ¥ kién chi dao
xu 1y stra chira, mua sam méi khi can thiét.

c. Viéc quan 1y va st dung céc trang thiét bj phuc vu cong tac quan 1y - hanh
chinh

Can b, giao vién, nhan vién, hoc sinh nha truong c6 trach nhiém bao vé tot
tai san cong, str dung hiéu qua tiét kiém dién, nudce, cac loai vat tu, thiét bi ciia nha
truong. Khong dugc mang tai san nha truong ra khoi khu vuc truong khi chua cé su
ddng y cua Hiéu trudng.

5. Viéc chap hanh Quy ché lam viéc va cac Quy dinh khac

Can bo, vién chac phai chap hanh ngiém chinh Quy ché lam viéc cta nha
truong. Thuc hién theo Piéu 18 trudng Tiéu hoc. Ban hanh kém theo Thong tu sb
28/ 2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B truong Bo Gido duc va
Dao tao va cac quy dinh chuyén mon hi¢n hanh, cac quy dinh khac cua Truong va
cua Nganh.

Trung thuc, cong khai, cong bang khi kiém tra, danh gia hoc sinh, ké ca trong
cong tac tuyén sinh va cac hoat dong gido duc khac. Chu dong do6i mai phuong
phap day hoc dé nang cao chat luong giao duc.

Tich cuc nang cao tinh than tu giac, thuc hién tot cac phong trao thi dua, rén
luyén, thuc hién tot cudc van dong xdy dung truong hoc than thién, hoc sinh tich
Cuc va céc cong tac xa hoi khac.

Piéu 3. Nhirng viéc vién chirc, nguoi lao dong khong dwoe 1am

- Xtic pham danh du, nhan pham, xdm pham than thé cta hoc sinh va déng
nghiép.

- Gian lan trong kiém tra, tuyén sinh, trong danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua hoc sinh.

- Xuyén tac ndi dung gido duc, day sai noi dung kién thtrc, khong dung voi
quan diém, duong 16i gido duc cua Dang va Nha nudc Viét Nam.

- Vi pham quy dinh vé day thém — hoc thém.

- Pé co6 mui ruoi, bia khi dén co quan 1am viéc, khi tham gia cac hoat dong
gido duc.

- Str dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop, khi dang
day hoc trén 16p, dang hoc tap, coi kiém tra.

- Trén tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu duoc giao, tu y bo viéc, di
muon vé sém, bo gio, bo budi day, tuy tién cat xén chuong trinh gido duc ...Vi
pham quy ché chuyén mén, quy ché lam viéc gy anh hudng téi ky cuong, né nép
cua nha truong.

- Gay bé phéi, cuc bo dia phuong 1am mat doan két trong tap thé va trong
sinh hoat tai cong dong.



- T6 chtic tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan xa hoi nhu: Co bac,
mai dam, ma tiy, mé tin di doan...
- C6 cac hanh vi vi pham phép luét khéc.

Piéu 4. Trach nhiém thuc hién
1. Thoi diém ap dung Ndi quy co quan

Noi quy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy ky ban hanh Quyét dinh cho dén khi c6
van ban méi thay the.

2 Trach nhiém cia cong chire, vién chirc, nguwoi lao dong

Moi thanh vién trong truong phai co ¥ thic trach nhiém, ty trong vé ban than
va nha truong, biét phat huy tinh than dan chu theo Quy ché dan chu truong hoc,
ban bac, gop ¥ vé nhitng bién phap cu thé dé xay dung nha truong.

Moi ngudi phai cé tinh than xdy dung va bao vé sy doan két noi bo trong
ting tap thé, dong thoi ton trong, thuc hién tot Nghi quyét cua nha truong vi muc
tiéu chung, huéng t6i su phat trién cia nha truong.

Can bo, vién chuc thuc hién tét noi quy co quan s& duoc khen thuong va
nguoc lai néu vi pham tiy theo muac do & bi xit 1y theo quy dinh hién hanh va 1a
cin ctr dé Hiéu truong danh gia, xép loai vién chirc va xét thi dua cudi nam.

3. Quy dinh vé viéc sira doi, bo sung Noi quy co quan ( néu cé )

Trong qua trinh thyc hién, ndi quy nay cé thé duoc stra doi, bo sung theo
quyet dinh caa Hiéu truong. Thoi gian sira doi, bo sung Noi quy co quan vao dau
moi nam hoc ./.
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